	      臺中市太平區長億國民小學   教職員公差假請示單 （甲）         年    月    日

	請假人職  稱
	
	姓名
	
	級 務 
代 理
	班級
	        年        班

	假  別
	□出差
□公假
	差 假

地 點
	
	職務代理人簽章
	

	請 假 事 由
	
	證 明

文 件
	

	請 假

日 期
	自     年     月      日      時     分  起

至     年     月      日      時     分  止        計     日       時

	單位主管
	教學組
	生教組
	教務主任
	人事
	校長

	
	
	
	
	
	


· （甲聯）由出差人員執為出差憑證及報支差旅費之用
……….…………………………………………….……………………………………………….
	      臺中市太平區長億國民小學   教職員公差假請示單 （乙）         年    月    日

	請假人職  稱
	
	姓名
	
	級 務 

代 理
	班級
	        年        班

	假  別
	□出差
□公假
	差 假

地 點
	
	職務代理人簽章
	

	請 假 事 由
	
	證 明

文 件
	

	請 假

日 期
	自     年     月      日      時     分  起

至     年     月      日      時     分  止        計     日       時

	單位主管
	教學組
	生教組
	教務主任
	人事
	校長

	
	
	
	
	
	


· （乙聯）由出差人逕送人事室抽存登記
