	       臺中市太平區長億國民小學   教職員公差假請示單     年     月       日

	請假人職  稱
	
	姓名
	
	級 務 代 理
	班級
	   無    年        班

	假別
	□  出差

 □  公假
	差 假 地 點
	  
	職務代理人簽章
	

	請 假 事 由
	
	證 明 文 件
	如附件

	請假日期
	自    年     月     日     時      分  起

至    年     月     日     時      分  止    計   日        時

	課 務 處 理
	月
	日
	節次
	科目
	代課人簽章
	備註
	月
	日
	節次
	科目
	代課人簽章
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(無課  ( 內聘    (外聘（                   老師代理及代課）

	單位主管
	教學組
	生教組
	教務主任
	人事
	校長

	
	
	
	
	
	


· 本聯人事室存查


	姓名
	
	請假日期
	自      年      月      日      時      分  起

至      年      月      日      時      分  止  計     日   時

	導護代理
	            號導護
	代理人簽章
	


※本聯生教組存查

	姓名
	
	請假日期
	自   年     月      日   時    分  起

至   年     月      日   時    分  止  計   日   時

	班級
	  年        班
	假別
	· 出差

(   公假

	課 務 處 理
	月
	日
	節次
	科目
	代課人簽章
	備註
	月
	日
	節次
	科目
	代課人簽章
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(無課   (內聘    (外聘（                   老師代理及代課）


※本聯教學組存查
